[image: image1.emf]
Sułoszowa, dnia 21 stycznia 2019r.

Zapytanie ofertowe
na dostawę przedmiotu zamówienia sprzętu komputerowego na potrzeby projektu e-Xtra Kompetentni- rozwój kompetencji cyfrowych mieszkańców województwa małopolskiego                           i świętokrzyskiego w ramach Programu Operacyjnego polska Cyfrowa działania 3.1. działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych pn." e-Xtra Kompetentna Sułoszowa - rozwój kompetencji cyfrowych w gminie Sułoszowa”

I. Podmiot zamawiający:
Gmina Sułoszowa

ul .Krakowska 139

32-045 Sułoszowa

I. a. Podmiot realizujący:
Gmina Sułoszowa

ul .Krakowska 139

32-045 Sułoszowa

II .Opis przedmiotu zamówienia:
1.Laptop 2 w 1 ( 4 szt.) o parametrach zbliżonych do modelu :Laptop 2 w 1 LENOVO Yoga Book YB1-X91L ZA160009PLx5-Z8550/4GB/64GB/ LTE z pre-instalowanym systemem Windows 10 (wersja Home/Pro)
2.Licencje na Office 2016/Office 2019 (licencja wieczysta) dla użytkowników domowych i małych firm ( 4 szt.)
III. Termin wykonania zamówienia:
1.Termin wykonania zamówienia: do 12 lutego 2019r.

2.Zamówienie należy wykonać zgodnie z zaproszeniem ofertowym z dnia 21 stycznia 2019r.

3.Termin płatności: 14 dni od daty otrzymania faktury.

4.Faktura wraz z protokołem odbioru przedmiotu zamówienia.

IV. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:

1.Cena-waga 100%.

V. Termin związania ofertą:
1.Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2.Bieg terminy związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VI. Opis sposobu przygotowania ofert:
1.Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności i podpisana przez Wykonawcę lub jego upoważnionego przedstawiciela.

2.Wszystkie załączniki oraz dokumenty stanowiące ofertę Wykonawcy winny być również podpisane przez Wykonawcę lub jego przedstawiciela upoważnionego                                                        do reprezentowania firmy.

3.Oferta winna obejmować pełny zakres przedmiotu zamówienia.
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4.Wykonawca powinien umieścić ofertę w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie  lub opakowaniu.

Koperta winna być zaadresowania według poniższego wzoru:

Urząd Gminy Sułoszowa

32-045 Sułoszowa, ul. Krakowska 139

pn. „eXtra Kompetentna Sułoszowa-rozwój kompetencji cyfrowych w gminie Sułoszowa”

5.Zamawiający zaleca, aby koperta była opatrzona nazwą i adresem Wykonawcy w celu umożliwienia zwrotu oferty w przypadku jej złożenia po terminie.

6.Ofertę złożoną po terminie zwraca się niezwłocznie.

7.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisująca ofertę. Parafka winna być naniesiona w sposób umożliwiający identyfikację podpisu.

8.Wykonawca może złożyć wyłącznie jedna ofertę.

9.Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie z wymaganiami  określonymi w zapytaniu ofertowym, zaleca się wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiającego. Dopuszcza się złożenie w ofercie załączników opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że będą one zawierać treść wymagana przez Zamawiającego.

10.Oferta winna zawierać wypełniony formularz ofertowy.

VII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:
1. Oferty należy składać w Urzędzie Gminy Sułoszowa, 32-045 Sułoszowa, ul. Krakowska 139,                w terminie do dnia 12 lutego 2019r. do godz.10.00

2.Otwarcie ofert nastąpi w dniu 13 lutego 2019r. do godz.10.00 w miejscu składania ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert:
1.Oferta powinna zawierać opis: „Na dostawę przedmiotu zamówienia sprzętu komputerowego wraz z oprogramowaniem w związku z realizacją grantu eXtra Kompetentni – działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych pn." e-Xtra Kompetentna Sułoszowa - rozwój kompetencji cyfrowych w gminie Sułoszowa”

2.Oferty złożone po terminie  nie będą rozpatrywane.

3.Oferty należy składać na załączonym formularzu ofertowym – załącznik Nr 1.
IX. Rozstrzygnięcie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia:
1.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie informacje                                         o wyborze, podając nazwę firmy albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano.
2.Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej oraz która jest zgodna z wymogami w zaproszeniu ofertowym                                         i z wytycznymi zakupu sprzętu w projekcie eXtra Kompetentni.

3.Powyższe informacje przekazane zostaną pocztą elektroniczną Wykonawcom, którzy złożyli ofertę.

4.Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się tylko z wybranym Oferentem, który uzyskał kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

5.Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się droga elektroniczną, przy czym oferta                 z załącznikami musi być złożona w formie pisemnej.
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6.Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawy oczywistych pomyłek w ofercie, wezwania Wykonawców do wyjaśnień i uzupełnień dokumentów oraz odrzucenia oferty niezgodnej                            z  niniejszym zapytaniem.

7.Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa na realizacje usługi. W przypadku uchylenia się od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert.

8.Wykonawca wybrany w wyniku rozstrzygnięcia postępowania zobowiązany jest do zawarcia umowy wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 2, czyli wg istotnych postanowień umowy, który jest integralną częścią zapytania ofertowego.

[image: image3.emf]
